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Referenties
	Centrale auditvragen
	

	Biedt de opzet en inrichting van organisatie en werkwijze waarborg dat aan de juridische vereisten wordt voldaan?
	Juridische vereisten: 

· Wet Inburgering (WI-art. 15), 

· Besluit Inburgering (BI-art. 3.13), 

· Regeling Inburgering (RI)

Handleiding Assessment

Handleiding Portfolio


	Auditaspecten vanaf 01-01-2010

	Auditaspect 1

Gelegenheid (BI-art. 3.13, 1a)

De instelling stelt iedere inburgeringsplichtige op diens verzoek in de gelegenheid het praktijkdeel van het inburgeringexamen af te leggen.

Beoordelingscriteria

· Regels voor aanmelding in het examenreglement zijn niet strijdig met BI en RI.

· De regels voor aanmelding bevatten de noodzakelijke gegevens om ISI te vullen, te controleren dan wel aan te vullen.


	Auditaspect 2

Niveau praktijkdeel (BI-art. 3.13, 1b)

Het niveau van het door de instelling afgenomen praktijkdeel van het inburgeringexamen komt overeen met de niveaus bedoeld in artikelen 2.9 en 2.10 (BI)

Beoordelingscriteria

Deskundigheid examinatoren

· Alle, doch ten minste twee examinatoren, beschikken over een geldig bewijs dat de door de Minister vastgestelde training met goed gevolg is afgerond.


	Auditaspect 3

Waarborg kwaliteit (BI-art. 3.13, 1c)

De organisatie van de instelling waarborgt naar het oordeel van die instantie (KCE) de kwaliteit van de instelling.
Beoordelingscriteria

· De instelling toont aan dat maatregelen zijn getroffen voor de beheersing van het toezicht op de uitvoering van praktijkexamens conform ‘Handleiding Assessments’ en ‘Handleiding Portfolio’.

· De instelling toont aan dat maatregelen zijn getroffen met het oog op betrouwbare beoordelingen door examinatoren.

· De instelling toont aan dat maatregelen zijn getroffen voor de beheersing van de betrouwbaarheid van de resultaatverwerking.

· De instelling heeft een overzicht van de organisatiestructuur en van de taken, bevoegdheden en verantwoordelijkheden van betrokkenen bij examinering.


	Auditaspect 4

Examenreglement (Rl-art. 3.13, 1c)

De instelling beschikt over een examenreglement, waaruit blijkt dat de instelling en de examinering voldoen aan de bij en krachtens de wet gestelde eisen.

Beoordelingscriteria

In het examenreglement:

· zijn regels over aanmelding en identificatie van de inburgeringsplichtige opgenomen;

· zijn de financiële aspecten van het praktijkdeel van het inburgeringexamen opgenomen; 
· is opgenomen dat de instelling beschikt over een examencommissie als bedoeld in BI;

· is opgenomen dat de instelling beschikt over een commissie voor beroep als bedoeld in BI;

· is expliciet vermeld dat de wijze van afname van het praktijkdeel geschiedt conform ‘Handleiding Assessments’ en ‘Handleiding Portfolio’;

· is expliciet vermeld dat de wijze van beoordelen van het praktijkdeel geschiedt conform ‘Handleiding Assessments’ en ‘Handleiding Portfolio’;

· is de wijze van bekendmaking van de resultaten van het praktijkdeel van het inburgeringexamen opgenomen;
· zijn de procedure en sancties bij fraude opgenomen;

· is de procedure voor afhandeling van klachten opgenomen.


	Auditaspect 5

Examencommissie (BI-art. 3.13, 1e)

De instelling beschikt over een examencommissie als bedoeld in BI-art. 3.11.

Beoordelingscriteria

· De examencommissie bestaat uit minstens drie leden, onder wie ten minste twee examinatoren.

· De taak van de examencommissie is het afnemen van een of meerdere examens van het inburgeringexamen. 

· Een examinator kan slechts worden benoemd tot lid van de examencommissie, indien hij de bij regeling van Onze Minister vastgestelde training met goed gevolg heeft afgerond.

· Bij de uitoefening van de taak heeft ten minste een van de examinatoren, die het praktijkdeel inburgeringexamens beoordeelt, niet het inburgeringsonderwijs van de kandidaat verzorgd.


	Auditaspect 6

Commissie voor beroep (BI-art. 3.13, 1f)

De instelling beschikt over een commissie van beroep als bedoeld in BI-art. 3.12.

Beoordelingscriteria

· De exameninstelling stelt een onafhankelijke commissie van beroep in, dan wel sluit zich bij een dergelijke commissie aan. 

· De commissie heeft tot taak de behandeling en beslechting van geschillen over beslissingen van de examencommissie of van de examinatoren van het praktijkdeel van het inburgeringexamen.

· De commissie bestaat uit een even aantal gewone leden en evenveel plaatsvervangende leden, een voorzitter, tevens lid, en een plaatsvervangend voorzitter.

· De leden en de plaatsvervangende leden maken geen deel uit van het bevoegd gezag van de exameninstelling of van de examencommissie.

· De commissie stelt een onderzoek in alvorens te beslissen. Zij stelt bij haar beslissing zo nodig vast op welke wijze de kandidaat alsnog in de gelegenheid zal worden gesteld het examen geheel of gedeeltelijk af te leggen.

· De commissie maakt haar beslissing bekend aan de kandidaat, aan de ouders, voogden of verzorgers van de kandidaat indien deze minderjarig is, aan het bevoegd gezag van de exameninstelling en aan de DUO.

· Indien de commissie het beroep gegrond acht, vernietigt zij de beslissing geheel of gedeeltelijk. Zij kan bepalen dat opnieuw of alsnog in de zaak wordt beslist, dan wel dat het praktijkdeel van het inburgeringexamen of enig onderdeel daarvan opnieuw wordt afgenomen onder door de commissie te stellen voorwaarden. De examencommissie of de examinator van wie de beslissing is vernietigd, voorziet voor zover nodig opnieuw in de zaak met inachtneming van de uitspraak van de commissie van beroep voor de praktijkexamens. De commissie kan daarvoor in haar uitspraak een termijn stellen.

· Indien onverwijlde spoed, gelet op de betrokken belangen, dit vereist, kan de commissie op verzoek van de kandidaat, in afwachting de uitspraak in de hoofdzaak, een voorlopige voorziening treffen, na de desbetreffende examencommissie dan wel de desbetreffende examinator te hebben gehoord, althans behoorlijk te hebben opgeroepen.

· Herziening van een uitspraak van de commissie kan op verzoek van elk van beide partijen plaatsvinden op grond van nader gebleken feiten of omstandigheden die indien deze eerder bekend waren geweest tot een andere uitspraak zouden hebben kunnen leiden.

· De leden van de examencommissie en de examinatoren verstrekken aan de commissie de inlichtingen die de commissie voor de uitvoering van haar taak nodig oordeelt.

· De commissie houdt zich aan de nadere regels uit de RI over onder meer benoeming en ontslag van de voorzitter, de plaatsvervangende voorzitter en de overige leden en plaatsvervangende leden.


	Auditaspect 7

Handelsregister (BI-art. 3.13, 1g)

De instelling is een in het handelsregister ingeschreven natuurlijke of rechtspersoon.

Beoordelingscriteria

De kandidaat-instelling overlegt een geldige inschrijving van het handelsregister.
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